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Smernica pre vedenie uctovnictva.

Vypracovala : Ing. Dagmar Schlégerova, ekonémka
Kontroloval: Ing. Pavel Slabej, kontrolér

Schvalila: Anna Papajova, starostka

Déatum vyhotovenia vnutorného predpisu 21.2.2011

U¢innost’ vniitorného predpisu od 1. diia v mesiaci Uznesenie OZ €. 6/2011 zo diia 28.2.2011
nasledujicom po schvaleni

Prilohy 2

Smernica je vypracovana v zmysle zadkona ¢.431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskorSich
predpisov a v zmysle Opatrenia MF SR z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti
o postupoch 1uctovania aramcovej ucCtovej osnove pre rozpoCtové organizacie, prispevkové

organizacie, Statne fondy, obce a vysSie tizemné celky, uverejneného pod ¢.MF/16786/2007-31.

Clanok 1
Sposob vedenia tictovnictva a projektovo-programova dokumentacia
1. Uttovnd jednotka uctuje v ststave podvojného tuctovnictva podla Opatrenia MF SR
¢.MF/16786/2007-31 z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch dctovania
a ramcovej Uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy,

obce a vySsSie izemné celky.

2. Organizacné zlozky tictovnej jednotky:
e  Obecny urad
* Materska skola
e Skolska jedéleni
®  Obecny hasi¢sky zbor
3. Uttovnictvo je vedené vo vlastnej réZii v sidle i¢tovnej jednotky.

4. Programové vybavenie :

Pri spracovani tctovnych zdznamov sa vyuZiva programové vybavenie WinCITY, dodavatel

softvéru je firma Topset — Ing. Jan VIcek, Stupava, s vyuZitim podsystémov:

moduly ti¢tovnictvo, evidencia faktur, pokladnica

- mzdova evidencia a personalna agenda

modul evidencia majetku
- evidencia dani, miestnych poplatkov a poplatku za TKO

5. Ué¢tovnym obdobim je kalendarny rok.




3.

4.

. Uttovna jednotka vedie tictovnictvo a zostavuje tictovni zavierku v pefiaznych jednotkach EUR.
. Uttovné jednotka vedie tictovnictvo a zostavuje ictovni zavierku v $tatnom jazyku.

. Archivéciu a prenos uctovného zaznamu musi ictovna jednotka zabezpecit’ pred jeho zneuZitim,

poSkodenim, zni¢enim, neopravnenymi zasahmi dofi a neopravnenym pristupom k nemu.

. Uctovna jednotka je povinna zabezpecit’ ochranu ti¢tovnej dokumentdcie proti strate, odcudzeniu,

zniceniu alebo poskodeniu. Uttovna jednotka je tieZ povinnd zabezpecit ochranu pouZitych
technickych prostriedkov, nosi¢ov informécii a programového vybavenie pred ich zneuZitim,
poskodenim, zni¢enim, neopravnenymi zdsahmi do nich , neoprdvnenym pristupom k nim,
stratou alebo odcudzenim. U¢tovna jednotka je povinna uschovavat tctovni dokumentaciu

v stilade s ustanoveniami vSeobecnych predpisov archivnictva takto:

a) Uctovné zavierky pocas desat’ rokov po roku, ktorého sa tykaju.

b) Uctovné doklady, uctovné knihy, Cciselné znaky, symboly, skratky pouZité
v Gctovnictve, odpisovy plan, inventirne sipisy, inventarizacné zapisy a tuctovny rozvrh
vratane prislusného programového vybavenia pouZitého na ich spracovanie a archivaciu po

dobu piatich rokoch nasledujicich po roku, ktorého sa tykaju.

Q) Ostatné tuctovné zaznamy pocas doby urcenej v registratirnom plane uctovnej

jednotky.

Clanok 2
Uctovy rozvrh

. Uétovy rozvrh zostavuje ictovné jednotka podl'a ustanovenia § 13 zdkona ¢.431/2002  Z.z. o

uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.
Uc¢tovy rozvrh obsahuje pouZivané:

* syntetické tacty
® analytické ucty

® podsuvahové ucty

. Uttovné jednotka zostavuje tictovy rozvrh na tictovné obdobie. U¢tovy rozvrh sa v priebehu

ti¢tovného obdobia moZe dopliiat podla potrieb ti¢tovnej jednotky. Pokial’ nedochadza k prvému
ditu dctovného obdobia k zmene tuctového rozvrhu, ktory bol platny v predchddzajicom
uctovnom obdobi, mdzZe postupovat uctovna jednotka podla tohto uc¢tového rozvrhu aj v

nasledujicom ti¢tovhom obdobi.
Uctova jednotka nesmie ti¢tovat’ na tictoch, ktoré nie st v ti¢tovom rozvrhu.

Uétovy rozvrh je prilohou vniitorného predpisu.



5. Zasady pre vytvaranie analytickych actov a analytickej evidencie.

Pri vytvérani analytickych dictov sa zohl'adiiuju tieto hl'adiska:

a) Clenenie majetku podl'a druhu, zodpovednych oséb a miesta jeho umiestnenia,

b) clenenie majetku podl'a doby pouZitel'nosti na dlhodoby majetok a kratkodoby majetok,

¢) Clenenie pohladdvok a zavdzkov podla dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti, podl'a jednotlivych dlZnikov a veritel'ov,

d) clenenie podla jednotlivych subjektov verejnej spravy a podla druhu transferov na bezné
a kapitalové transfery,

e) Clenenie na menu EUR a cudziu menu podla § 4 ods. 7 zakona,

f) Cclenenie podl'a poloZiek ti¢tovnej zavierky vratane poZiadaviek na zostavenie poznamok,

g) Clenenie podla polozZiek konsolidovanej a sihrnnej ti¢tovnej zavierky vratane pozZiadaviek na
zostavenie konsolidovanych a stihrnnych poznamok,

h) clenenie podl'a rozpoctovej klasifikacie, podl'a zdrojov a programov, ak sa nevedie analyticka
evidencia,

i) clenenie podla charakteru ¢innosti,

j) Clenenie podl'a poZiadaviek na vycislenie zakladu dane jednotlivych dani,

k) clenenie pre potreby zictovania zdravotného, nemocenského a dochodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,

1) clenenie na ucely podl'a osobitnych predpisov,

m) Clenenie z hl'adiska potrieb finan¢ného riadenia ti¢tovnej jednotky,

n) iné hl'adiska Clenenia podl'a potrieb i¢tovnej jednotky.

6. Na podsiivahovych uctoch v tGctovych skupinach 75 az 79 sa sleduju skutocnosti, o ktorych sa
nedctuje v uctovnych knihach, a ktoré st podstatné na posudenie majetkopravnej situacie

uctovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoré mozno vyuZit.
Na podsuvahovych tctoch sa sleduji najma:

a) prenajaty majetok
b) majetok prijaty do tschovy
c) zasoby prijaté na spracovanie
d) prisne ztctovatel'né tlaciva
e) materidl v skladoch civilnej ochrany
f) odpisané pohladavky
V Gctovnictve uctovnej jednotky sa mozZe vytvorit zuctovaci ucet na zabezpecenie tctovného

zaznamu na podsuvahovych uctoch - acet 799.
7. Z Casového hl'adiska sa majetok ictovnej jednotky €leni na dlhodoby a kratkodoby majetok:

a) dlhodoby majetok je majetok, ktorého doba pouzitel'nosti , dohodnutd doba splatnosti

alebo vyrovnania inym spdsobom pri vzniku ic¢tovného pripadu je dlhSia ako jeden rok,



b) kratkodobym majetkom je majetok, ktorého doba pouzitelnosti , dohodnuta doba
splatnosti alebo vyrovnania inym spdsobom pri vzniku uctovného pripadu je najviac jeden

rok.
8. Casové rozliSenie nakladov a vynosov.

Uc¢tovna jednotka tctuje podla § 6 Opatrenia MF SR ¢ MF/16786/2007-31 a v zneni opatrenia
MF/25189/2008-311.

Clanok 3

Zoznam uctovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek

1. Zoznam uctovnych knih:

Dennik - v ktorom sa ictovné zapisy usporadivaju z ¢asového hl'adiska (chronologicky), ktorym
sa preukazuje zatctovanie vSetkych ti¢tovnych pripadov v G¢tovnom obdobi

Hlavna kniha - v ktorej sa i¢tovné zapisy usporadivaju z vecného hladiska (systematicky),
ktorou sa preukazuje zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov na prislusné tucty
majetku, zavédzkov, rozdielu majetku a zavdzkov, ndkladov a vynosov v ti¢tovnom obdobi

V hlavnej knihe musia byt zat¢tované v3etky uctovné pripady, o ktorych sa tc¢tovalo v denniku.

Hlavna kniha zahffia syntetické i€ty a analytické ucty podla Gctového rozvrhu a obsahuje najma:

a) stavy uctov ku diiu, ku ktorému sa otvara hlavnd kniha,

b) sihrne obraty strany Méa dat’ a Dal jednotlivych t¢tov, minimalne za kalendarny mesiac,
c) zostatky a stavy uctov ku diiu, ku ktorému sa zostavuje ictovna zavierka.

Uétovny doklad - preukazatelny tGi¢tovny zaznam, ktory obsahuje najma:

a) slovné a Ciselné oznacenie uctovného dokladu,

b) obsah tictovného pripadu a oznacenie jeho ticastnikov,

c) peflaznd sumu, alebo tidaj o cene za mernd jednotku a oznaCenie mnozZstva,

d) datum vyhotovenia,

e) datum uskutoCnenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s ditumom vyhotovenia,

f) podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad a podpisovy zaznam osoby

zodpovednej za zatctovanie,

g) oznaCenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauictuje ak to nevyplyva z programového

vybavenia

Uétovny zapis:



- sa zaznamenava v uctovnych knihach,
- uctovna jednotka je povinna zaznamenavat' t¢tovné zapisy v ti¢tovnom obdobi priebezne

- uctovny zapis nemozno vykonat mimo tctovnych knih.

2. Sposob vedenia uctovnych knih: vypoctovou technikou s pouzitim programu WinCITY

Uttovnictvo, vypracovaného firmou Ing. Jan Vicek — Topset, Stupava

Vystupy:

- Uctovné knihy - hlavna kniha, dennik,

- Gctovné vykazy - Stivaha, Vykaz ziskov a strat

- finan¢né vykazy - Vykaz o plneni rozpoctu

- evidencia faktur - kniha doSlych a odoslanych fakttr
- prijmy a vydavky - rozpocet, Cerpanie

- pokladni¢na kniha

3. Zoznam Ciselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohou smernice.

4. Ut¢tovné doklady sa musia dosledne ¢islovat. Predpokladom zaistenia preukéazatelnosti
Uctovnictva si dokladové rady. Pre kaZzdy druh dokladu je stanoveny samostatny Ciselny rad,

ktory je prilohou predpisu.

Clanok 4

Sposoby ocenovania

1. Pripustné sposoby oceniovania majetku a zavédzkov su uvedené v zakone o Gctovnictve v § 24 az

8§ 27 a v postupoch tctovania.

2. Majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene prepocitava ti¢tovna jednotka na menu EUR kurzom
vyhlasenym Narodnou bankou Slovenska ku diiu uskutocnenia uctovného pripadu, ku diiu, ku

ktorému sa zostavuje G¢tovna zavierka, a k inému diiu, ak to ustanovuje osobitny predpis.

3. Pri ktpe a predaji cudzej meny za menu EUR pouZije ictovna jednotka kurz, za ktory boli tieto

hodnoty naktipené alebo predané.
4. Z jednotlivych zloZiek majetku a zavdzkov sa ocenuje:

a) obstaravacou cenou
1. hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvoreného vlastnou ¢innostou,

2. zasoby s vynimkou z4sob vytvorenych vlastnou ¢innost'ou,



4.

. podiely na zakladnom imani obchodnych spolo¢nosti, cenné papiere a derivaty,

pohladavky pri odplathom nadobudnuti alebo pohladavky nadobudnuté vkladom do
zakladného imania,

nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetku vytvoreného vlastnou ¢innost'ou,
zavazky pri ich prevzati,

vlastnymi nakladmi

hmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innostou,

zasoby vytvorené vlastnou ¢innost'ou,

nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innost'ou,

menovitou hodnotou

peniazné prostriedky a ceniny,

pohladavky pri ich vzniku,

zavazky pri ich vzniku,

reprodukcnou obstaravacou cenou

majetok v pripade bezodplatného nadobudnutia s vynimkou pefiaznych prostriedkov a cenin a
pohl'adavok ocenenych menovitymi hodnotami,

nehmotny majetok vytvoreny vlastnou cinnostou, ak st vlastné ndaklady wvysSie ako
reproduk¢na obstaravacia cena tohto majetku,

majetok preradeny z osobného vlastnictva do podnikania s vynimkou pefiaznych prostriedkov
a cenin a pohladavok ocenenych menovitymi hodnotami,

nehmotny a hmotny majetok novozisteny pri inventarizacii a v uctovnictve doteraz
nezachyteny,

realnou hodnotou podl’a § 27 ods. 2 zakona

majetok a zavédzky nadobudnuté vkladom alebo kipou podniku alebo jeho Casti a majetok a
zaviazky nadobudnuté zamenou s vynimkou uctovnej jednotky tctujlicej v sistave
jednoduchého uctovnictva a ti¢tovnej jednotky, ktora nie je zaloZena alebo zriadena na ucel
podnikania,

cenné papiere v majetku fondu a cenné papiere urCené na obchodovanie a cenné papiere
urcené na predaj u obchodnikov s cennymi papiermi, ktori nepostupuju podl'a § 17a ods. 1
zakona,

komodity, s ktorymi sa obchoduje na verejnom trhu, ktoré ti¢tovna jednotka sama nevyrobila a
nadobudla ich na ticel ich d’alSieho predaja na verejnom trhu (d’alej len "komodity"),

drahé kovy v majetku fondu.

. Na tcely tejto smernice sa rozumie:

a)

obstaravacou cenou cena, za ktort sa majetok obstaral a naklady stvisiace s jeho obstaranim,



b) reprodukcnou obstaravacou cenou cena, za ktori by sa majetok obstaral v Case, ked’ sa o
fom uctuje,
¢) vlastnymi nakladmi

1. pri zasobach vytvorenych vlastnou ¢innostou priame naklady vynaloZené na vyrobu alebo
ind ¢innost, pripadne aj cast’ nepriamych nakladov, ktora sa vzt'ahuje na vyrobu alebo na
ind ¢innost’,

2. pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom majetku okrem pohladdvok vytvorenom
vlastnou ¢innost'ou priame nadklady vynaloZené na vyrobu alebo inti ¢innost’ a nepriame
naklady, ktoré sa vztahuji na vyrobu alebo inti ¢innost,

d) menovitou hodnotou cena, ktora je uvedend na pefiaznych prostriedkoch a ceninach, alebo

suma, na ktort pohl'adavka alebo zavézok znie.

Clanok 5

Dei uskutocnenia tictovného pripadu

1. Diiom uskutocnenia dctovného pripadu je defi, v ktorom ddjde k vzniku pohladavky a zavazku,
platbe zavazku, inkasu pohladavky, postipeniu pohladavky, vkladu pohladavky, poskytnutiu
preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, vyplate hotovosti alebo prevzatiu hotovosti,
nakupu alebo predaju pefiaznych prostriedkov v cudzej mene alebo cennych papierov, pripisaniu
cennych papierov na ucet, dohodnutiu a vyrovnaniu obchodu s cennymi papiermi, devizami,
splneniu dodéavky, zisteniu manka, schodku majetku, prebytku majetku alebo Skody na majetku,
pohybu majetku vo wvnutri uGctovnej jednotky ak dalSim skutoCnostiam vyplyvajicim
z osobitnych predpisov alebo vnitornych podmienok uctovnej jednotky, ktoré st predmetom
uctovnictva a ktoré v uctovnej jednotke nastali, alebo o ktorych st k dispozicii doklady, ktoré

dokumentuju tieto skutocnosti.

2. Pri nehnutelnosti obstaranej na zdklade zmluvy, ak do nadobudnutia vlastnictva vkladom do
katastra nehnutel'nosti nadobtidatel’ nehnutel'nost’ uziva, diiom uskutocnenia ti¢tovného pripadu je
denl prevzatia nehnutelnosti nadobidatefom do uZivania k ddtumu uvedenému v zmluve alebo
v inom doklade o odovzdani nehnutel'nosti do uZivania; u prevadzajiceho je diiom uskutocnenia
uctovného pripadu deil odovzdania nehnutel'nosti. Ak nebude vklad do katastra nehnutel'nosti

povoleny, ictovné zapisy sa zrusia.



Clanok 6

Sposob tctovania zasob

Uttovanie obstarania a tibytku zasob sa vykonéva:
a) spdsobom A bez pouzivania kalkula¢ného uctu 111

Stcastou obstardvacej ceny zasob st vSetky naklady potrebné na ich obstaranie, napriklad

preprava, provizia, poistné ...
Analytické ucty zasob st vedené podla:
a) druhu zasob
b) skupin zasob na skladovych kartach
Ubytok zasob rovnakého druhu détuje tictovnd jednotka spdsobom:

a) ked’ prva cena na ocenenie prirastku zasob sa pouZije ako prva cena na ocenenie tbytku

zasob ( spdsob oznacovany ako FIFO - First in, First out )
. Ucttovanie obstarania zasob sposobom A bez pouzivania kalkula¢ného tictu 111.

Na tcte 112 - Material na sklade sa pri sposobe A ti¢tovania zasob uctuje nakiipeny a prevzaty

material na sklad — i¢tuje len Skolska jedalen - potraviny.

Text tictovného pripadu MD D
FA od dodavatela za material 112 321
Spotreba materialu 501 AU 112

. Drobny hmotny majetok v oceneni od 1 do 165 EUR, o ktorom uctovna jednotka rozhodla, Ze

nie je dlhodobym majetkom, sa ti¢tuje priamo do nékladov na ticet 501 AU.
. Drobny nehmotny majetok od 1 do 70 EUR sa t¢tuje priamo do ndkladov na ticet 518 AU.

. U¢tovanie zasob priamo do spotreby (bez tictovania na sklad). Priamo do spotreby tictuje

uctovna jednotka drobny nakup obce, materskej Skoly a Skolskej jedalne:

e kancelarske potreby a material, papier

e (istiace, hygienické a dezinfekcné prostriedky

* material pouZity na opravy a udrZzbu

e nakup odbornej literattry, novin a ostatnych tlaciv

® 0sobné ochranné pracovné prostriedky

e spotreba pohonnych latok

¢ drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetok

Norma prirodzenych abytkov zasob v Skolskej jedalni:



- vzniknuty inventarizacny rozdiel do normy prirodzenych ubytkov sa tctuje priamo do
spotreby

- evidenciu prirodzenych ubytkov zasob vedie vedica Skolskej jedalne

- prirodzené ubytky sd technologické a technické straty, ktoré vznikaji napr. rozpraSenim,
vyschnutim v ramci technologickych ubytkov vo vyrobnom, zisobovacom a odbytovom

procese.

Clanok 7

Odpisovanie majetku

1. Odpisovanie majetku upravuje zakon ¢.431/2002 Z.z. o ictovnictve v zneni neskorSich predpisov
a Opatrenie MF SR z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch t¢tovania
aramcovej Uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy,
obce avysSie tzemné celky, uverejneného pod ¢.MF/16786/2007-31 (d’alej len Postupy
Uctovania). Odpisovanie je rieSené v § 28 zdkona ¢.431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni
neskorSich predpisov a v § 30 Postupov uctovania.

2.V zmysle § 28 ods. 4 zakona o tctovnictve, hmotny majetok okrem zasob a nehmotny majetok
okrem pohladavok odpisuje uctovna jednotka pocas predpokladanej doby pouZzivania

zodpovedajticej spotrebe budicich ekonomickych dZitkov z majetku.

3. V zmysle § 30 ods. 2 Postupov uctovania, dlhodoby hmotny majetok sa odpisuje pocas
predpokladanej doby pouZivania zodpovedajuicej spotrebe budicich ekonomickych dZitkov
z majetku.

4. V zmysle § 28 ods. 3 zakona o Uctovnictve, ti¢tovna jednotka je povinna zostavit’ si odpisovy
plan, na zdklade ktorého vykonava odpisovanie majetku. Uvedeny majetok sa odpisuje len do
vysky jeho ocenenia v ti¢tovnictve.

5. Vzmysle § 30 ods. 7 Postupov tctovania, pri tvorbe odpisového planu sa zohl'adiiuje doba
pouZitel'nosti, pocet vyrobkov alebo podobnych jednotiek, u ktorych sa predpoklada ich ziskanie
prostrednictvom majetku, pricom sa predovsetkym zohl'adiiuje:
a) oCakavané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuZitia,
b) ocakavané fyzické opotrebovanie majetku, ktoré zavisi od beZnych podmienok jeho
vyuzivania, ako je smennost, plan oprdv a udrZby, starostlivost o majetok v Case, ked sa
nevyuziva,
¢) technické a moralne zastaranie,
d) zakonné alebo iné obmedzenia na pouZivanie majetku.

6. Odpisovat’ sa za¢ina odo diia jeho zaradenia do pouZivania. U¢tovné odpisy sa zaokrtihI'uji na

celé EUR smerom nahor. Metdda odpisovania sa pouZiva linearna.



7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

10

V zmysle § 30 ods. 8 Postupov uctovania, ak sa zmenia podmienky pouZivania majetku,
prehodnoti sa odpisovy plan a upravi sa zostatkova doba odpisovania alebo sadzby odpisovania.

V zmysle § 7 ods. 3 zdkona o uctovnictve, ictovna jednotka mozZe zmenit’ postup odpisovania
majetku v Gctovnictve, ak sa tym dosiahne verny a pravdivy obraz skutoCnosti. Ak tctovna
jednotka zmeni odpisovy plan v priebehu uctovného obdobia, musi novy postup odpisovania
pouZit' spdtne od prvého dia daného uctovného obdobia. O zmene odpisového planu musi
uctovna jednotka informovat’ v poznamkach.

Predpokladana doba uZivania a odpisové sadzby su stanovené takto:

Odpisova Doba odpisovania v rokoch Rocna odpisova sadzba
skupina
1. 6 1/6
2. 10 1/10
3. 20 1/20
4. 50 1/50
5 30 1/30

Majetok sa zarad'uje do odpisovych skupin v zmysle zdkona €.595/2003 Z.z. o dani z prijmov.
Doba odpisovania sa ur¢i podl'a predpokladanej doby pouZivania.

Bytové domy vystavené za podpory SFRB a MVaRR SR budii zaradené do skupiny 6 -
odpisuju sa 30 rokov.

Drobny dlhodoby nehmotny majetok od 70 € do 2 400 € Sk, sa uctuje ako DDNM na ucte
018 a je rovnomerne, mesacne odpisovany.

Dlhodoby nehmotny majetok nad 2 400 €, sa ictuje ako DNM na uicte 013 a je rovnhomerne,
mesacne odpisovany.

Drobny dlhodoby hmotny majetok od 165 € do 1 700 €, sa t¢tuje ako DDNM na ucte 028
a je rovnomerne, mesacne odpisovany.

Dlhodoby hmotny majetok nad 1 700 €, sa uctuje ako DHM na tcte 021, 022, 023, 024 a je

rovnomerne, mesacne odpisovany.

Clanok 8

Osobitosti uctovania

Uttovna jednotka povazuje za nevyznamné sumy nékladov a nevyznamné sumy vynosov:

- 1 % z ndkladov minulych uctovnych obdobi
- 1% z vynosov minulych tcétovnych obdobi
Opravy nevyznamnych nakladov a nevyznamnych vynosoev minulych tctovnych obdobi sa
Uctuju ako uctovné pripady bezného uctovného obdobia na prislusnych tic¢toch ndkladov alebo
vynosov. Vyznamné sumy oprav nakladov a vynosov minulych t¢tovnych obdobi sa tctuji na

ticet 428 AU - Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov.
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2. Uttovné jednotka dodévatel'ské faktiry za december beZného ti¢tovného obdobia, doslé do 15.

dia nasledujiceho kalendarneho mesiaca (t.j. do 15.1.) Gctuje na ucte 321.

3. Vyuctovanie cenin (poStové znamky, kolky...) sa uctuje na konci kalendarneho mesiaca na

zaklade tctovného dokladu o spotrebe cenin na tcte 213.

4. Zamestnancom, poslancom alebo obcanom, ktorych ur¢i starosta obce sa mozZe poskytnit
preddavok na drobny ndkup. Preddavok na drobny ndkup musi byt zictovany najneskorSie do

konca kalendarneho roka.
5. Néklady sa uctuja na actoch tctovej triedy 5 — Naklady.
Vynosy sa uctuju na uctoch uctovej triedy 6 — Vynosy.
6. Uzavretie uctovnych knih:
- uctovna jednotka uzavrie uctovné knihy vZdy k poslednému diiu i¢tovného obdobia,

- konetné stavy tctov tictovej triedy 5 — Naklady sa ti¢tujti na tarchu aétu 710 — Ucet vysledku
hospodérenia a kone€né stavy uctov uctovej triedy 6 — Vynosy sa uctuju v prospech uctu 710
— Utet vysledku hospodarenia

- konecné zostatky stivahovych tctov sa Gc¢tuji podvojne v prospech alebo na t'archu uctu 702 —
Konecny ucet suvahovy podla charakteru zostatku. Preti¢tovanim konecného zostatku uctu
710 — Ucet vysledku hospodarenia na ticet 702 sa uzatvoria ti¢tovné knihy

- pri uzavreti uc¢tovnych knih sa:

a) zistuju obraty jednotlivych tctov

b) zistujui konecné stavy vysledkovych tictov a konec¢né zostatky stivahovych tctov,
0) Uctujui konecné stavy tuctov nakladov v uctovej triede 5 a vynosov v tGctovej triede 6,
d) zistuje vysledok hospodarenia pred zdanenim dafiou z prijmov za G¢tovné obdobie,
e) zist'uje uctovny vysledok hospodarenia ako rozdiel nakladov a vynosov

- pri uzatvoreni t¢tovnych knih st tdaje G¢tu 702 — Koneény téet sivahovy, actu 710 — Ucet
vysledku hospodarenia a tdaje z analytickych uctov podkladom pre zostavenie Gctovnej
zavierky.

7. Otvorenie uctovnych knih:
- uctovna jednotka otvori uc¢tovné knihy vZdy k prvému diiu actovného obdobia

- konecné zostatky jednotlivych stivahovych tcétov aktiv a pasiv zadctovanych na ucte 702 —
Konecny ucet suvahovy st zaciatocnymi stavmi jednotlivych sivahovych tctov aktiv a pasiv

zauctovanych na ucte 701 — Zaciatoc¢ny tcet stivahovy

- uctovnymi zapismi na t'archu uctu 701 — ZaciatoCny ucet suvahovy a v prospech prisluSnych

otvaranych stivahovych uctov pasiv a u€tovnymi zdpismi v prospech tc¢tu 701 — ZaciatoCny
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ucet suvahovy ana tarchu prislusnych otvaranych stivahovych tctov aktiv sa uctuju ich
zaCiatoCné stavy

- vysledok hospodarenia bezprostredne predchadzajiceho tuctovného obdobia tuctovany
v prospech alebo na tarchu uctu 702 — Konecny ucet stivahovy sa pri otvoreni tc¢tov hlavnej
knihy Gctuje v prospech alebo na tarchu uctu 431 — Vysledok hospodarenia v schval'ovani so

suvztaznym zapisom na tarchu alebo v prospech tctu 701 — Zaciato¢ny ucet sivahovy

Clanok 9

Uctovna zavierka

1. Uttovna zéavierka obsahuje tieto vieobecné naleZitosti:
a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické

osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa 1iSi od miesta bydliska,

b) identifikacné Cislo, ak ho ma tctovna jednotka pridelené,

Q) deni, ku ktorému sa zostavuje,

d) deni jej zostavenia,

e) obdobie, za ktoré sa zostavuje,

f) podpisovy zadznam Statutdrneho organu alebo Clena Statutarneho orgdnu uctovnej

jednotky alebo podpisovy zaznam fyzickej osoby, dalej podpisovy zaznam osoby
zodpovednej za jej zostavenie a osoby zodpovednej za vedenie uctovnictva.
2. Uttovna zéavierka v stistave podvojného tctovnictva okrem vseobecnych néleZitosti podla

predchadzajiceho odseku obsahuje tieto stiCasti:

a) suvahu

b) vykaz ziskov a strat

Q) vykaz o plneni rozpoctu
d) poznamky

3. Uctovna jednotka zostavuje Gctovni zavierku vidy, ked uzavrie Gctovné knihy. Ak uzavrie
uctovné knihy k poslednému dilu Gétovného obdobia, zostavuje tctovni zavierku ako riadnu, v
ostatnych pripadoch uzavretia G¢tovnych knih zostavuje tétovna zavierku ako mimoriadnu.

4.V suvahe riadnej ui¢tovnej zavierky a mimoriadnej ictovnej zavierky sa vykazujiu  informacie o
majetku, zavidzkoch a rozdiele majetku a zavazkov uctovnej jednotky ku diu, ku ktorému sa
zostavuje tctovna zavierka, a ku diiu ku ktorému sa zostavuje tctovna zavierka za bezprostredne
predchadzajuce tctovné obdobie.

5. Vo vykaze ziskov a strat riadnej tictovnej zadvierky a mimoriadnej uctovnej zavierky sa
vykazuju naklady, vynosy a vysledok hospodéarenia za uctovné obdobie a bezprostredne

predchadzajice uctovné obdobie.



13

6. V poznamkach sa uvadzaji informdcie, ktoré vysvetluji a dopliiajui tidaje v siivahe a vykaze
ziskov a strat sa uvadzajii informécie, ktoré vysvetluji a dopiiajii tidaje v stivahe a vykaze ziskov
a strat, pripadne dalsie vykazy a tdaje, ktoré ich vysvetluji a dopliiaji. V pozndmkach sa
uvadzaju aj informdcie, ktoré sa tykaju pouZitia Gctovnych zasad a tGctovnych metéd, a d'alSie
informacie podla poZiadaviek ustanovenych tymto zdkonom. V poznamkach uvedie uctovna
jednotka tiez informéacie o skutoc¢nostiach, ktoré ku diiu, ku ktorému sa zostavuje uctovna
zavierka, nevykazuje v ostatnych stcastiach uctovnej zavierky, ale ich doésledky menia

vyznamnym sposobom pohl'ad na finan¢nu situdciu ictovnej jednotky.

Clanok 10

ZaverecCné ustanovenia

1. Tento predpis je sicastou vnitorného kontrolného systému organizécie a podlieha aktualizécii
podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

2. Ustanoveniami tohto predpisu su povinni riadit’ sa vSetci zamestnanci organizacie.

Anna Papajova

starostka obce



Priloha ¢.1

14

Zoznam ciselnych znakov,
symbolov a skratiek

UJ uctovna jednotka

FO odoslana odberatel'ska faktira
FD prijatd dodavatel'ska faktira
Fa faktira

uv uver

GF Garan¢ny fond

Fo Fond oprav

PD pokladni¢né doklady

VPD vydavkovy pokladni¢ny doklad
PPD prijmovy pokladni¢ny doklad
SF socialny fond

RF rezervny fond

EUR slovenskd mena euro

N naklady

\ VYnosy

P prijemka

\Y vydajka

ID interny doklad

BU beZny ticet

KS konstantny symbol

VS variabilny symbol

SS Specificky symbol

A aktiva

P pasiva

OC obstardvacia cena

ZC zostatkova cena

ROC reprodukcna obstaravacia cena
DHM dlhodoby hmotny majetok
DNM dlhodoby nehmotny majetok
PHL Pohonné latky

Priloha ¢. 2 Uétovny rozvrh




